
*Modelo para corpo de Memorando para Coquetel/Coffe-break

          Solicitamos a ocupação do (Saguão do Plenário Otávio Rocha) para a realização de (coquetel/ coffe-break), alusivo (ou após) ao (      evento      tal     ), no dia (   tal     ), à (  tal  ) hora.

          Em anexo, Termo de Responsabilidade para fins Coquetel, Vernissage ou Coffe-break devidamente assinado, onde define horários, local e equipamentos necessários.

          Atenciosamente, 

